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Art. 1
Oggetto del regolamento

1. Il presente regolamento disciplina le moddit i limiti e le procedure da seguire per
1’ esecuzione in economia di lavori, forniture e sarvizi, di seguito, per brevitg unitariamente intes sotto il
termine di "interventi”.

Art. 2
M odalita di esecuzionein economia

1. L’ esecuzione in economia degli interventi puo avvenire:
1) in amminidrazione diretta;
2) acottimo fiduciario;
3) con Sstema migto, parte in anministrazione diretta e parte a cottimo fiduciario.

2. Sono in amminigrazione diretta i lavori e i servizi per i qudi non occorre L'intervento di dcun
imprenditore. EsS sono eseguiti da personde comunde impiegando materidi, mezzi e quanto dtro
occorra, tutto in proprietadd!'Ente o in uso; Sono eseguiiti, dtresi , in amminigtrazione diretta le forniture
apronta consegna.

3. Sono a cottimo fiduciario gli interventi per i quali S rende necessario, ovvero opportuno,
I' affidamento aimprese, ditte o persone fische esterne d Comune,

4. Gli articoli seguenti disciplinano le modalitadi esecuzione degli interventi in economia

Art. 3
Lavori in economia

1. Sono eseguiti in economiai seguenti lavori il cui importo complessivo non Sia superiore a 30.000.000
di lire, IVA esclusatrannei punti @), d) e g):

a) riparazioni urgenti dle strade comundi e loro pertinenze per guasti causati da frane, scoscendimenti,
corrosone, straripamenti e rovina di manufatti, ecc., na limiti drettamente necessari per rigtabilire il

trangto;

b) manutenzione dedlle strade, comprendente lo spargimento della ghiaia e del pietrisco, | rappezz de
tronchi asfdtati o bitumati, o spurgo delle cunette e dei condotti, le piccole riparazioni a manufatti,
l'innaffiamento, la Sstemazione delle banchine, |a regolazione ddle scarpate, nonché la manutenzione e
I'ingtallazione della segndetica strada e;

€) manutenzione degli acquedotti e delle fontane;

d) prime opere per la difesaddle inondazioni e per 1o scolo delle acque di territori inondeati;

€) manutenzione del fabbricati di proprietacomunde e loro pertinenza;

f) lavori ordinari di manutenzione, adattamento e riparazione di locdi coi relativi impianti, infiss e
manufatti, pres in affitto ad uso degli uffici ddl'amministrazione comunde, nel cas in cui, per legge o per
contratto, le spese siano a carico dd locatario;



g) puntdlamerti, concatenamenti e demoalizioni di fabbricati 0 manufatti pericolanti con o sgombero di
relaivi materidi;

h) lavori da eseguirs dufficio a carico dei contravventori dle leggi, a regolamenti e ale ordinanze del
sndaco;

i) lavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazione di immobili, con i rddivi
impianti, infisS e accessori e pertinenze, pres in locazione ad uso degli uffici nel cas in cui, per legge o
per contratto, le spese sono a carico ddl locatario;

) lavori di conservazione, manutenzione ordinaria, adattamenti e riparazione dei beni demanidi con
redivi impianti, infiss e accesori e petinenze, nonché dei beni pertinenti il patrimonio
dell’amministrazione;

m) manutenzione e lo sourgo ddle fognature, ddlle centrdi di trattamento nonché sollevamento, e del
bagni pubblid;

n) manutenzione degli impianti dettrici e afini, idrici e termici, di fabbricati comundi, nonché degli
impianti di pubblicailluminazione

0) manutenzione del giardini, vidi, passeggi, piazze pubbliche e impianti sportivi;

p) manutenzione del cimitei;

g) lavori da eseguirs d ufficio a carico ed a rischio degli gppdtatori 0 queli da eseguird ne cas di
rescissone o scioglimento di contratto;

r prowide, lavori e predazioni quando sa dabilito che debbono essere eseguiti in danno
al’ appdtatore, nd caso di risoluzione dd contratto o per asscurarne |’ esecuzione nel tempo previsto;
lavori di completamento di riparazione in dipendenza di deficienze o di danni condateti in sede di
collaudo, nel limiti delle corrispondenti detrazioni effettuate a carico dell’ appdtatore.

Art. 4
Forniturein economia

1) Sono eseguite in economia le seguenti forniture il cui importo complessvo non Sa superiore a
30.000.000 di lire IVA esclusa

a) assunzioni in locazione di locdli a breve termine con atrezzature di funzionamento, eventudmente gia
ingdlate, per I’ espletamento di concors indetti dai competenti uffici e per I’ organizzazione di convegni,
congress, conferenze, riunioni od dtre manifetazioni culturdi e scentifiche, ndl’interesse
dd!’ amminigtrazione, quando non vi dano disponibili, sufficienti, ovvero idone locdi;

b) partecipazioni a convegni, congress, conferenze, riunioni, mostre ed dtre manifestazioni culturai e
scientifiche ndl’ interesse dell’ amminigrazione;

¢) divulgazione di bandi di concorso amezzo stampa o dtri mezzi d' informazione;

d) acquigto di libri, riviste, giornai e pubblicazioni di vario genere ed abonamenti a periodici e ad
agenzie di informaziore;

€) lavori di traduzione e di copia, da liquidars dietro presentazione di gppodta fattura e da affidare
unicamente ad imprese commercidi nel cas in cui I’amminisrazione non possa provvedervi con il
proprio personae;

f) lavori di sampa, tipogrefia, litografia;

g) pedizioni, imbalaggi, magazzinaggio;

h) acquisto e manutenzione ordinaria, noleggio ed esercizio del mezzi di trasporto per gli uffic ei serviz
del’amminigtrazione comunae;



1) spese podtdi, telefoniche e teegrafiche,
[) acquisto di materidi, attrezzature ed oggetti necessari per I'esecuzione di lavoro e servizi in
amministrazione diretta;

m) spese per |'effettuazione di indagini, studi, rilevazioni, pubblicazioni sostenute per la presentazione e
ladiffusone da bilanc e ddlle relazioni programmetiche ddl'amministrazione;

n) spese per l'attuazione di cord di preparazione, formazione e perfezionamento dd personde,
partecipazione dle gpese per cors indetti daenti, istituti e amminigirazioni varie;

0) Spese per datistiche,

p) spese inderogabili ed urgenti per il normale funzionamento degli uffici e servizi comundi qudli: vaori

bollati, svincoli pacchi postdi, spese contrattudi, riparazioni mobili, macchine ed dtre attrezzature
dufficio, gpese di rappresentanza, ricevimenti, onoranze, spese forzose agli anminigratori, anticipazioni

a personde per viaggi, trasferte, lavori di carico-scarico e facchinaggio, ecc.;

g) anticipazione di sussidi a bisognos;;

) provviste combudtibili per riscadamento e rifornimenti carburanti per tutti gli attomezzi comund;

S) prowidstavedtiario a dipendenti;

t) provvista generi dimentari per le mense scolagtiche;

u) polizze di assicurazione e pagamento delle tasse di immetricolazione e circolazione;

V) vendita beni mobili non piul utilizzabili con rdative variazioni nelinventario;

2) forniture da eseguirs dufficio a carico ed a rischio degli appdtatori o di quelli da eseguirs ne cad di

rescissone o scioglimento di contratto;

ag) forniture da eseguird con le somme a disposizione del'amministrazione gppdtante nel lavori dati in
appalto;

ab) forniture indigpensabili per assicurare la continuitadel servizi didtituto, la cui interruzione comporti

danni dl'amminigrazione o pregiudizi dl'efficenzada servizi medesmi;

ac) forniture di qualsas natura per le quai Sano dati esperiti infruttuosamente i pubblici incanti o le
licitazioni o |e trattative private e non possa esserne differital'esecuzione;

ad) forniture quando non sa stahilito che debbono essere eseguite in damno dl'appdtatore, nel cas di

risoluzione ddl contratto o per assicurarne |'esecuzione nel tempo previso;

ae) forniture per la corretta gestione dei servizi produttivi, nonché del servizi pubblici a domanda
individude:

af) spese di rappresentanza e casudi;

ag) acquisto di mobili dufficio, acquigto di materide di cancdleriaedi vaori bollati;

ah) acquisto, manutenzione riparazione di atrezzatura antincendio;

a) soese per lapulizia, derattizzazione, dignquinamento e disnfestazione delle infrastrutture e de mezz,
spexe per llluminazione e la climatizzazione di locdi, spese per la fornitura di acqua, ges e di energia
elettrica, anche mediante I'acquisto di macchine, e relaive spese di dlacciamento.

Art. 5
Servizi in economia

1. Sono eseguiti in economia i seguenti serviz, il cui importo complessvo non Sa superiore a
20.000.000 di lire, IVA esclusa:

a) prestazioni quando Sa gtahilito che debbano essere eseguite in danno al'gppaltatore, nei cas di
risoluzione del contratto o per assicurarne I'esecuzione nel tempo previso;

b) manutenzione e riparazione del mobili, macchine e atrezzi di proprietacomunae;



C) Spese per tragporti, goedizioni e noli, imballaggio, facchinaggio, immagazzinamento ed atrezzature
specidi per il carico e lo scarico dei materidi;
d) spese per onoranze funebri;

€) riparazioni, anche con acquisto di pezzi di ricambio ed accessori, ma soltanto in via durgenza;

f) Spese per accertamenti sanitari nel confronti del personalein sarvizio;

g) acquisto, noleggio, nddlazione, gestione e manutenzione degli impianti di riproduzione, telefonidi,
telegrefici, radioteefonici, radiotelegrafici eettronici, meccanografici, tdevisvi, di amplificazione e
diffusione sonora e per eaborazione dti;

h) noleggio di macchine da stampa, da riproduzione grafica, da scrivere, da cacolo, da microfilmatura di
gstemi di scrittura, di gpparecchi fotoriproduttori;

i) Spese di traduzione ed interpretariato nel cas in cui I’Amministrazione non possa provvedervi con
proprio personde daliquidare, in ogni caso, dietro presentazione di fattura;

) recupero e trasporto di maeridi di proprietacomunae e loro sistemazione nei magazzini comundi.

Art. 6
Divieto di frazionamento

1. E vieato l'atificioso frazionamento degli interventi dlo scopo di sottoporli dladisciplinadi cui
a presente regolamento.

Art. 7
Responsabili

1. Il Responsabile di ogni area e responsabile dell'esecuzione in economia dei servizi e ddle
forniture di propria competenza secondo quanto stabilito da Regolamento degli uffic e del serviz.

Art. 8
Gestione ddll'esecuzione in economia

1. Qudora s presenti la necessitadi disporre I'esecuzione in economia, il relativo procedimento
viene avviato con la semplice comunicazione tritta, da parte del servizio interessato dl'intervento, a
responsabile dd procedimento come individuato al'art. 7.

2. Lacomunicazione di cui d comma 1 deve contenere gli eementi indicati a successvo art. 9.

Art. 9
Contenuti ddlarichiesta di avvio del procedimento in economia

1. Lacomunicazione di cui dl'art. 8, comma 1, deve contenere:
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a) l'esttaindicazione degli interventi daredizzare;
b) le cause che hanno determinato la necesstaddl’ intervento;

¢) I'importo presunto della spesa;
d) le caratteristiche tecniche ddl’ intervento.

2. La comunicazione di cui d comma precedente non € dovuta qualora il procedimento in
economiaSaavviato d'ufficio da responsabile competente.

3. 1l responsabile di area, ricevute le comunicazioni 0 quando d'ufficio ritenga di dare corso al
procedimento, predigoone gli atti necessari per I'emanazione di propria determinazione o per le
assunzioni di ddlibere da parte ddla Giunta Comunde. In particolare, il responsabile predispone una
relazione nella quae, oltre agli dementi indicati nd comma 1.

a) attestacheil procedimento rientra nelle fattispecie previste da presente regolamento;

b) indica la forma di esecuzione degli interventi, se cioe gli dess 9 eseguiranno in anministrazione
diretta o a cottimo fiduciario o con Sstema miso;

¢) specificala causaper laqude gli interventi devono aver luogo;

d) indical'intervento/il capitolo di bilancio sul quale imputare la spesa.

4. Per tdi lavori lareazione di cui d comma 3 deve essere accompagnata da elaborati tecnic
completi di computo metrico esimativo, dissgni esecutivi e foglio paiti e condizioni per l'esdita
esecuzione delle opere.

Art. 10
Modalitadi affidamento

1. Sache d faccaricorso dl'amministrazione diretta, limitatamente dl'acquisto di materiali, ched
cottimo fiduciario, lamodditadi affidamento degli interventi avviene come segue:
- fino a2.000.000 mediante garainformale da esperird richiedendo dmeno tre preventivi-offerta a ditte,
la cui capacitatecnica e atestata dal responsabile di area.
- oltrei 2.000.000 mediante garainformale da esperirs richiedendo dmeno 5 preventivi -offertaa ditte,
la cui capacitatecnica e attestata dal responsabile di area

2. Essendoci  paritadi requigti tecnici trale ditte, larichiesta di prevertivi di cui d comma 1 deve
avvenire secondo il criterio della rotazione dtraverso la scelta , con criteri oggettivi, delle ditte
dall’ apposito abo che dovra essere formato dal Responsabile dell’area sulla base delle richieste di
inserimento pervenute dalle ditte opportunamente integrato nel caso il numero non raggiunga il 20; sara
curadd responsabile evidenziare il rigpetto di tale clausola normeativa nelle proprie determinazioni.

3. Quaora ecceziondi e comprovati motivi dovuti dla specidita ddl'intervento rendano
impossibile 1'esperimento ddla gara informde, € posshbile derogare il limite di cui d comma 1 ed
effettuare una trattativa diretta con un'unica ditta, con esclusione comunque dei fattori legati ad esgenze
di tempigticaddl’ intervento.

4. Per tutti gli interventi, l'ordinazione e effettuata in viainformde. Inta caso il preventivo offerta
inviato dalla ditta contraente deve contenere i seguenti €lementi:
a) lanatura ddl'intervento conferito;
b) I'denco de prezzi unitari per i lavori e per leforniture ei servizi amisurae l'importo di quelli a corpo;
) le modditadi pagamento;



d) i tempi di consegnadei lavori o delle forniture.

5. In td caso, larichiesta dle ditte de preventivi offerta sara effettuata mediante |ettera, inoltrata
anche viafax, e dovracontenere:
) l'indicazione degli interventi daredizzare;
b) le modaitadi sceltadd contraente;
C) le caratterigtiche tecniche;
d) le modditadi esecuzione;
€) eventud mente, |la somma massma a digposizione ddl'’Amministrazione;
f) I'informazione circa |'obbligo ddll'assuntore di uniformars ale norme legidative e regolamenti vigenti,
nonché lafacoltg per I'Amministrazione, di provvedere dla esecuzione arischio e pericolo del cottimista
e di rescindere I'obbligazione mediante semplice denuncia, nel cad in cui il suddetto cottimista venga
meno a patti concordati, ovvero, dle norme legidative e regolamenti vigenti;
g) gli dementi di cui dl'art. 9, comma4;
h) quanto atro ritenuto necessario per meglio definire la natura dell’ intervento.

6. Ne cad di garainformae, le operazioni di gpertura ddle buste contenenti le offerte devono
essre effettuate e verbaizzate dal responsabile di area o da chi 1o sostituisce, assstito da due impiegati.

7. Quaora non Sa posshile predeterminare con sufficiente approssmazione la quantita degli
interventi da ordinare nel corso di un determinato periodo di tempo, non superiore comungue al'anno
finanziario, possono richieders preventivi di spesa od offerte di prezzi vdidi per il periodo di tempo
previsto, procedendo poi a singole ordinazioni, man mano che il fabbisogno 9 verifica, rivolte dla
persona o impresa che ha presentato il preventivo piu conveniente.

8. Per l'individuazione delle migliori offerte pud sguirs sa il sstema de prezzo piu basso che
quello ddll'offerta economicamente pit vantaggiosa. In quest'ultimo caso, larichiesta di preventivo deve
indicare anchei criteri di preferenza.

9. | preventivi pervenuti sono raccolti agli &tti dellareativa pratica

10. NdI’amhbito ddlle proprie competenze di direzione, coordinamento e controllo, il Segretario
Comunde e la Giunta Comunade possono intervenire con provvedimento motivato, in ogni fase della
procedura per le opportune verifiche,( qualorasia daloro accertata la possibilitadi ottenere dadtri, che
non sano ddi interpelati, prezzi piu bass €/o condizioni piu vantaggiose per I’ esecuzione dei lavori,
forniture 0 sarvizi richiesti).

Art. 11
Lavori e servizi in economia mediante amministrazione dir etta

1. Quando i lavori di servizi vengono eseguiti con il Sstema ddl'amminisrazione diretta, il
responsabile di area, ove non fosse possibile eseguirli con il personae dipendente, propone |’ assunzione
del personale necessario che avverrasecondo le disposizioni normative vigenti.



Egli provwwede dtres dl'acquito de materide ed a mezzi d’'opera necessari, nonché
al’ eventude noleggio del mezzi di tragporto occorrenti.

2. | materidi, atrezzi impiegati, mezzi dopera e di trasporto necessari sono forniti in base abuoni
di ordinazione firmati da responsabile di area. Detti buoni devono poi essere redtituiti dl'ufficio a
corredo dellaregolare fattura.

3. | fondi per le spese, quando € necessario, possono essere forniti mediante mandato di
anticipazione in favore dell’ economo con obbligo di rendiconto.

4. Sono sempre esclud ddlaformadi amministrazione diretta, tutti i lavori ed i servizi per i qudli:
a) la progettazione non Sia Stata eseguita a cura dd|'ufficio comunale;
b) non sano disponibili |e attrezzature ed asscurata un’ organi zzazione adeguata.

5. Di quanto prescritto d comma precedente, deve essere dato atto nella determinazione di cui &
precedente art. 9.

6. Per quanto riguarda le modditadi stipula del contratto di fornitura, S seguono le disposizioni
ddl'art. 12, commi 1 e 2.

Art. 12
I nterventi in economia mediante cottimo fiduciario
Il contratto di cottimo

1. L'affidamento degli interventi con il Sstema ddl cottimo fiduciario avviene mediante sipulaa
cura dd responsabile dell’ Area, di gpposito contratto di cottimo in forma privata perfezionato con
I'acquiszione agli &ti dellalettera offerta o preventivo inviatad comune.

2. Nd contratto di cui a comma 1 devono essere riportati | seguenti dementi:

- I'denco degli interventi conferiti;

- | prezzi unitari per le opere e per leforniture e servizi amisura e l'importo di quelli a corpo;

- le condizioni di esecuzione;

- lemodditadi pagamento;

- le norme per l'assicurazione degli operai contro gli infortuni sul lavoro e quelle dele asscurazioni
socidi;

- gli obblighi generdi a carico ddl'impresa e comunque I'obbligo di uniformars dle norme legiddaive e a
regolamenti vigenti;

- il tempo utile per I'ultimazione dei lavori e per la.consegna delle forniture;

- le pendita da gpplicars in caso di ritardo ndl'ultimazione, da accertars con regolare verbde, e la
facoltache g riserva 'Amministrazione comunae di provvedere dufficio con tutti gli oneri a carico del
cottimista, oppure di risolvere, mediante semplice denuncia da notificare dl'impresa, il contratto di
cottimo qualorail cottimista s rendainadempiente agli obblighi assunti;

- quant'dtro sa previsto in materiada regolamento per ladisciplinadegli appdti e de cortratti.

3. Per I'accollo del cottimo possono essere usati due divers sistemi:

1) afidare d cottimigta la somministrazione da materidi e delle opere, da regidrare in uno specide
regisiro da tenere a cura ddlla direzione lavori e da riportare in una nota riassuntiva del servizio in
€conomia;

2) dabilire con il cottimista un prezzo a corpo od a forfait e dei prezzi a misura da fars risultare da
semplici ordinativi a madre e figlia firmati dd tecnico incaricato. In questo caso S terraun registro di
contabilitdin cui 9 annoteranno le quantitadei lavori eseguiti ed il redivo prezzo, che serviraper la
compilazione dd conto finde.



4. Laprocedura oggetto ddl presente articolo esclude ogni possibilitadi revisone di prezzi.

Art. 13
Contabilizzazione dei lavori in economia

1. 1 lavori eseguiti in economia sono contabilizzati acuradd direttore del lavori:
a) per il 9gemain anministrazione diretta, in un registro su cui annota le liste settimandi degli operal, le
provviste occorse, i mezzi d'opera, i noli, ecc.;
b) per i lavori eseguiti mediante cottimo fiduciario, su un registro di contabilitaove annotaii lavori eseguiiti
qudi risultano dai libretti delle misure, in gtretto ordine cronologico.

2. |l direttore del lavori annota su un dtro registro le partite a credito dd fornitore, i pagamenti
eseguiti eil riassunto delle note settimandi.

3. Le fatture e, nd caso di esecuzione in amministrazione diretta, le note dei lavori e delle
provviste non possono essere pagate se non munite del visto e del certificato di regolare fornitura o di
esecuzione da parte del direttore lavori.

Art. 14
Buoni-ordinativi di fornitura per lavori eseguiti in amministrazione dir efta

1. Tutti i buoni-ordinativi di fornitura necessari per I’ esecuzione di lavori in anminigtrazione diretta
sono staccati da gppositi blocchi a madre e figlia, con numerazione progressiva, recanti la convalida del
responsabile di area.

Art. 15
Lavori non contemplati nel progetto

1. Quando nd corso dell'esecuzione del lavori risulti la necessitadi lavori o forniture non previdi, i
nuovi prezzi vengono determinati riferendos ad dtri prezzi previdi in progetti di lavori consmili gia
esaguiti oppure, in mancanzadi tai riferimenti, ricavandoli da nuove andig.

2. Tdli nuovi prezzi sono approvati con apposita determinazione del responsabile di area.

Art. 16
Perizie suppletive

1. Quaora durante I'esecuzione de lavori in economia 9 accerti che la somma per prevista

risulta insufficiente, 9 provvede mediante perizia suppletiva, con |’ osservanza delle limitazioni di cui
al’art. 25 ddlalegge 109/94.
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Art. 17
Certificato di regolare esecuzione - Liquidazionefinale

1. Per i lavori a cottimo non soggetti a collaudo a norma ddle vigenti digposizioni, il direttore del
lavori dlegad rendiconto laliquidazione finde ed il certificato di regolare esecuzione.

Art. 18
Pagamento dei lavori eseguiti in amministrazione dir etta

1. | pagamenti de lavori in amministrazione diretta Sono effettudi tramite ato di liquidazione dd
responsabile.

2. La retribuzione dd personde draordinario eventudmente impegnato, € corrisposta
mendimente, d netto ddle ritenute prescritte, in concomitanza con il pagamento degli stipendi de
personale dipendente.

3. 1l pagamento per fornitura di materide, mezzi d'opera, noli, ecc. avviene mediante ordindivi
emess ddl'ufficio di ragioneria sulla base di fatture presentate dai creditori unitamente al‘ordine di
fornitura, liquidate dal responsabile ndl rispetto di quanto previsto nel regolamento di contabilita

Art. 19
Liquidazione de lavori effettuati mediante cottimo fiduciario

1 Il regponsabile di area, ultimeti i lavori, esegue il conto finde unendovi tutti i documenti in
appoggio ed unareazione nellaquae indica
a) i dati del preventivo- progetto e relativi Sanziamenti;
b) le eventudi perizie suppletive;
¢) l'impresa che haassunto il cottimo;
d) I'andamento e lo sviluppo del lavori;
€) le eventuai proroghe autorizzate;
f) le assicurazioni degli opera;
g) dli eventudi infortuni;
h) i pagamenti in acconto;
i) lo gato finde ed il credito ddl'impresa;
) i periodi di collaudo;
m) le eventudi risarve,
n) I'attestazione della regolare esecuzione dei lavori.
2. | pagamenti sono liquidati, in base a gt di avanzamento, da responsabile di area.



Art. 20
Ordinazionedi forniture

1. L'ordine di acquigto ddle forniture avwviene mediante compilazione di gpposto ato di
ordinazione.

2. Tde atto, rilasciato a cura del responsabile del servizio, viene numerato progressivamente ed e
redatto in doppia copia.

3. Nessun dtro documento o scritto puo convaidare un acquisto o giugtificarne laliquidazione.

Art. 21
Fatturazione

1. La liquidazione della fornitura avviene dietro presentazione di regolare nota o fattura emessa
nel modi e nal termini di legge.

2. | documenti di cui a precedente comma devono riportare il numero ddl'atto di ordinazione e
devono pervenire unicamente d protocollo generde del comune.

3. L'ufficio ragioneria, ricevuta da protocollo generae la nota o la fettura, ne verifica la regolarita
fiscale, dopo di che trasmette copia dd documento d responsabile di area per la verifica ddla
risoondenza dl'ordine.

4. Detta verifica deve avvenire entro venti giorni dalatrasmissione a responsabile competente.

Art. 22
Verificaforniture

1. 1l responsabile di area verifica la corrispondenza della fornitura al'ordine, sa per quanto
riguardala quantitache la qualitae la congruitade prezz.

2. 1l responsabile di cui d comma precedente riporta sulla fattura:
- il numero ddll'atto di ordinazione;
- ladegtinazione de beni forniti;
- il proprio benestare dlaliquidazione.

3. In caso riscontri irregolarita 0 manchevolezze di qualsias natura, ne deve fare oggetto di
rapporto scritto d suo diretto superiore, che assumerai provvedimenti conseguenti.

Art. 23
Liquidazione agli acquidti

1. 1l tesoriere comunde o I'economo liquidano direttamente | creditori 0 chi legdmente i

rappresenta, dietro rilascio di regolare quietanza.
2. Laliquidazione avviene secondo le digposizioni previste nel regolamento di contabilita
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Art. 24
Penali

1. In caso di ritardi, imputabili dl'impresa incaricata della esecuzione degli interventi, S gpplicano
le pendi gabilite nel contratto di cottimo.

2. In gffatto caso, il responsabile di area, dopo formale ingiunzione a mezzo |ettera raccomandata
con awiso di ricevimento rimasta senza effetto, ha facoltadi disporre I'esecuzione in economia, di tutto o
pate dd lavoro, della fornitura o del servizio, a spese ddl'impresa medesma, savo, in ogni caso, |l
risarcimento del danno derivante dd ritardo.

Art. 25
Pubblicita de regolamento

1. Una copia del presente regolamento, a cura degli uffici comunai che eseguono gli interventi in
economia, € messa a disposizione degli eventudi richiedenti per la consultazione.

2. Altra copia e tenuta a disposizione ddl pubblico perché ne possa prendere visone in qualsias
momento.

3.Di viene fatto sempre esatto richiamo sandle lettere di richiesta di preventivi, Sandl’ ato
di affidamento.

Art. 26
Vigenza tempor anea

1. 1l presente regolamento, per la parte riguardante gli acquisiti di beni e di servizi, resterain
vigore finché non saraemanato il regolamento governativo previsto dal D.P.R. n. 573/1994.

Art. 27
Entratain vigore

1. 1l presente regolamento entra in vigore dopo quindici giorni dal'avvenuta sua pubblicazione
al’ abo pretorio, successva al’ esecutivitadd |’ atto consliare che lo ha approvato.
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